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注意事项

1. 该平台显示分辨率基于1024x768开发，因此如果用户显示器分辨率小于此值，可能会导致显示异常。

2. 在使用该平台时，为了达到良好的页面显示效果，请使用IE8或者世界之窗浏览器，更推荐使用世界之窗浏览器。使用其他浏览器有可能造成页面显示不完整或者显示异常，IE8的下载地址如下：

http://windows.microsoft.com/zh-cn/internet-explorer/ie-8-worldwide-languages
请在页面中选择符合你操作系统和语言的版本。强烈建议使用IE8来使用该平台。

3.由于该平台会和本地计算机进行一些交互操作，因此需要进行一些额外设置，首先打开IE浏览器，单击工具-》internet选项，如图：
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转到【安全】选项卡：
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首先定位到【可信站点】一节，单击【站点】，把供应商平台的地址输入进去，只需输入IP地址即可，如图：
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添加时请去掉下方的要求服务器验证的复选框，之后单击【关闭】即可，之后需要把【可信站点】的安全级别调低，如图：
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之后单击【确定】保存设置即可
3. 供应商首次使用供应商平台，登录密码为初始默认密码，登录需要各供应商自行修改密码，具体修改密码步骤，在“基础操作”里有详细描述，如不修改默认密码，产生任何后果由供应商承担。
4. 如果显示加密狗组建失败，请重新下载加密狗驱动，并且安装。

1、 基础操作

1.1 用户登录

1） 首先打开IE浏览器，然后在地址栏输入【http://59.46.124.86/】来进入供应商平台，如图：
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2） 请填入你的供应商编码和密码进行登录，登录类型选择【供应商】，组，如果登录成功则直接进入系统，如果失败则会提示原因，如图：

[image: image6.png]



1.2 修改密码

登录系统之后，如果需要修改密码，请单击平台右上方的【修改密码】进行，如图：
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1） 单击之后，显示界面如下：
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2）请填入自己的旧密码， 然后输入两次新密码，之后单击【保存】即可，为了使新密码生效，请重新登录系统。

1.3 退出系统/切换供应商

登录系统之后，如果需要退出系统或者切换操作员，请单击平台右上方的【系统登出】进行，如图：
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选择【登出】之后，会有一个确认退出的提示框，如果确实需要登出系统，请单击【确定】，如图：[image: image10.png]



单击确定之后，系统会回到之前的登录主页面，这时在使用用户名和密码登录即可。

2、 意向订单管理

2.1 意向订单反馈

2.1.1 意向订单反馈

在左侧目录树中单击【意向订单反馈】，在列表页面填入查询条件查询供应员发送过来的意向订单，单击列表后方的【反馈】来对意向订单就行反馈操作，如图：
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在此页面，如果需要查看物料明细内容，请单击列表后部的【明细】，如图：
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如果同意该意向订单的内容，请单击【确认订单】，如果有异议，则在下方的【供应商反馈】一栏填入意见，之后单击【反馈】来提交给供应员。

2.2 意向订单查看

2.2.1 意向订单查看

在左侧目录树中单击【意向订单查看】，在列表页面填入查询条件查询意向订单，单击列表后方的【查看】来对查看意向订单明细信息，如图：
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2.2.2 意向订单导出

在左侧目录树中单击【意向订单查看】，在列表页面填入查询条件查询意向订单，单击【导出】来导出意向订单信息，如图：
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在弹出的确认框中单击【确定】来导出相关信息

3、 采购订单管理

3.1 订单预警查看

3.1.1 订单预警查看

在左侧目录树中单击【订单预警查看】，在列表页面填入查询条件查询订单，如果需要查看明细，可以单击列表后方的【查看明细】，如图：
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3.1.2 订单预警导出

在左侧目录树中单击【订单预警查看】，在列表页面填入查询条件查询订单，单击【导出】来导出订单信息，如图：
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在弹出的确认框中单击【确定】来导出相关信息

3.2 未按时到货查询

3.2.1 未按时到货查询

在左侧目录树中单击【未按时到货查询】，在列表页面填入查询条件查询未按时到货订单，如果需要查看明细，可以单击列表后方的【查看明细】，如图：
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3.2.1 未按时到货导出

在左侧目录树中单击【未按时到货查询】，在列表页面填入查询条件查询订单，单击【导出】来导出未按时到货信息，如图：
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在弹出的确认框中单击【确定】来导出相关信息

3.3 订单价格修改

3.3.1 订单价格修改

在左侧目录树中单击【订单价格修改】，在列表页面填入查询条件查询订单，之后单击列表后方的【修改价格】来修改订单价格，如图：
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在【修改价格】一栏填入新价格，在【修改备注】一栏填入修改价格的原因，在下方的列表显示了当前提交的价格和供应员的审核结果，价格填写完毕之后，单击【保存】来提交修改

3.4 订单物料发货

3.4.1 订单物料发货

在左侧目录树中单击【订单物料发货】，在列表页面填入查询条件查询订单，如图：
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输入查询条件，订单编号或创建时间，组织默认“BLT总部”是指给沈阳博林特总部供货，如给博林特其他工厂供货，需要选择对应组织（如给重庆工厂供货，选择“BLT重庆工厂”），发货状态选择“未发货”，然后点“查询”按钮，查询出要发货的订单信息；
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如果是部分发货，不是按采购订单数量发货，需要修改发货数量；先要选择订单一条记录，点操作下面的“保存”，会弹出如下界面，如下图：
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在此发货明细界面填写发货数量，之后单击【保存】即可。
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保存后，在订单物料发货界面，会看到“保存数量”，如果发现数量有误，可以点“保存”，重新修改发货数量；如发货数量没有问题，选择有保存数量的记录，点“批量发货”按钮，提示“操作成功”即完成物料发货。
如果不需要修改发货数量，请在之前的列表页面勾选需要发货的物料，之后单击【批量保存】即可，如图：
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【批量保存】后，勾选有“保存数量”的记录，点击【批量发货】按钮，如下图：
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在弹出的确认框中单击【确定】，完成订单物料批量发货。

3.4.1 发货单导出

在左侧目录树中单击【订单物料发货】，在列表页面填入查询条件查询订单，之后单击【导出】来进行操作，如图：

[image: image35.png](% : RRTTRATRIES 201SETH23E EF 11036048

TTEIFS 211099806 SRR i =
B4 BLTRS - PR ERE E3
s s - ==
TAPEHES PrEER RBFA BiEErE PGS ERam #HE sl al EERES  REAE  RK4E
211099808 etk e 201882 512000000028 | 20151319 500 * 124102560 EHEH 300
211099806 TOFERA T 201582 512000000233 | 2015319 500 * 197008540 EEK 500
211099808 B e 201882 512000000249 | 20151319 500 * 102649570 EEH 500
211099806 BRAWI0. T 201582 DECS01752001(.. | 2015319 1 # 78780 e 1
211099808 BfmAWI0.. T 201582 DECS01752001(.. | 20151319 1 # 1025323077 | EEK 1
[ 211099806 g FrE 201582 N130961111#3 2015319 1 " 2027945299 K
[ 211099805 g e 201882 N130961/1211#-3 | 2015319 5 # 3028821368 | FEH
[ 211099806 g s 201882 N130961/2111#-3 | 2015319 3 # 2027945299 FAH
[ 211099805 g e 201882 N130961/49111#-3 | 20151319 8 # 4008190598 | B
[ 211099806 g s 201882 N130961/511#-3 | 2015319 7 # 3601648718 | K
[ 211099808 g TrE 201882 T1404881111#-3 | 2015319 1 # 1997035812 REH

T4





[image: image36.png]



在弹出的确认窗口单击【确定】，会弹出保存文件的窗口，将【发货明细.pdf】文件保存到电脑上，如下图：
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该文件需要打印出来（至少三份），随货送到公司；作为我公司的报检单使用。
3.5 采购订单查看

3.5.1 采购订单查看

在左侧目录树中单击【采购订单查看】，在列表页面填入查询条件查询订单，如果需要查看明细，可以单击列表后方的【查看明细】，如图：
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3.5.2 采购订单导出

在左侧目录树中单击【采购订单查看】，在列表页面填入查询条件查询订单，单击【Pdf】或【Excel】按钮，如图：
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在弹出的提示框中单击【确定】，会弹出保存文件的窗口，可以保存pdf或excel两种格式的采购订单明细。
3.5.3 采购订单附件下载

在左侧目录树中单击【采购订单查看】，在列表页面填入查询条件查询订单，如果需要查看明细中的附件，可以单击列表后方的【查看明细】，如图：
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在【附件信息】中，可以看到采购订单上传的附件，单击【操作】下面的【下载】，就可以将附件下载并保存。
3.6 代管物料现有量

3.6.1 代管物料现有量查询

在左侧目录树中单击【代管物料现有量】，在列表页面填入查询条件查询代管物料信息，如图：
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3.6.2 代管物料现有量导出

在左侧目录树中单击【代管物料现有量】，在列表页面填入查询条件查询代管物料信息，单击【导出】来导出相关信息，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确定】来导出相关数据。

4、 询价单管理

4.1 询价单反馈

4.1.1 询价单价格反馈

在左侧目录树中单击【询价单反馈】，在列表页面填入查询条件查询询价单信息，单击列表后部的【价格反馈】来反馈信息，如图：

[image: image47.png]miRE: BfeEREfieRE 20135F9F 148 T T:16:5¢

B sA sEnE =

B Dk 5] A A [l EEaEEs
BH#S | BEA | REHE 6 | aks | s weEE FHER a8 a#F

Xpot0s002  DTIO 201368 B AW 8

HUFIDR HHEL /R SR 5 & KLy [ g8 @l




[image: image48.png]] FNBRES - FITHEE

181182 | x1201308002 A | pT10021 EHE | BRI SEEATE | 2013-08-08
T | RS i WES 1

—

§ | FEE

PGS PrEER g B 21 afieft

(GPCS0001D001(TIM11-29) PGk #
(GPCS0002D001(TIN12-02/28) sk #
GPCS1002 AR _ICALOS. 4
GPCS1003 AR AR_PMOS 4
GPCS1004 TFHHER) OCAL08 +
GPCS1005. SMFBFARXF-6435K (OCAL-10M) #
GPCS1006 EfH15_MPK708A(V1.15) >
(GPCS1006(YDGM-171T-2006) EEE ]
GPCS1007 MiAR_ICALOSC #
GPCS1008 AR @B A)_ICALOBAC 4
HISRRF HAHE /20 BF 10 & KOy D g

wE





在反馈明细页面，请为每个物料填写价格，如果有反馈意见，请在【反馈意见】一栏填写，填写完毕之后，单击【提交】来提交给供应员。

4.2 询价单查看

4.2.1 询价单查看

在左侧目录树中单击【询价单查看】，在列表页面填入查询条件查询询价单，如果需要查看明细，可以单击列表后方的【查看明细】，如图：
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4.2.2 询价单导出

在左侧目录树中单击【询价单查看】，在列表页面填入查询条件查询询价单信息，单击【导出】来导出相关信息，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确定】来导出相关数据。

5、 反馈单管理

5.1 反馈单处理

5.1.1 反馈单处理

在左侧目录树中单击【反馈单处理】，在列表页面填入查询条件查询反馈单，之后单击列表后方的【处理】来进行操作，如图：
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在此明细界面选择处理结果，填写处理意见，之后单击【保存】即可。

5.1.2 反馈单发货

在左侧目录树中单击【反馈单处理】，在列表页面填入查询条件查询反馈单，之后单击列表后方的【发货】来进行操作，如图：
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在弹出的确认框中单击【确定】来进行发货

5.2 反馈单查看

5.2.1 反馈单查看

在左侧目录树中单击【反馈单查看】，根据查询条件查询反馈单信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【明细】，如图：
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5.2.2 反馈单批量打印

在左侧目录树中单击【反馈单查看】，在列表界面中根据条件查询反馈单信息，勾选需要打印的反馈单信息，之后单击【打印】来打印相关信息，如图：
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注意：需要在新页面中完成打印操作
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5.2.3 反馈单导出

在左侧目录树中单击【反馈单查看】，在列表界面中根据条件查询反馈单信息，之后单击【导出】来导出反馈单信息，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确认】来导出相关数据

6、 发票管理

6.1 对账单维护
6.1.1 新增对账单

在左侧目录树中单击【对账单维护】，在列表界面中单击【新增】，新增对账单信息，如图：
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在本页面中单击【新增明细】，从ERP中查询对账单信息，可以勾选需要增加的，之后单击批量添加，添加成功后如下图：
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在这个界面中，要先选着对应的“组织”和“采购员”，也可以输入其他查询条件，点“查询”按钮，在查询出的接收明细中，选择本次要开发票的记录，然后点“批量添加”按钮，提示添加成功后，关闭此界面后如下图：
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在这个界面中，核对这次要开发票的“总金额”，如果要删除记录，可以点“删除”可以删掉该记录；如果需要进行修改，可以点击“明细”按钮进行修改，如下图：
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在这个界面中，可以修改“本次应开金额”（这个是不含税金额），这个金额调整是有限制条件的，向下往小调整没有限制，向上往大调整额不能大于“本次开票总金额”5元，修改完后，点击“保存”，提示操作成功后返回上一界面，如下图：
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再次核对“总金额”是否正确，无误后点“保存”按钮即可。
6.1.2 删除对账单

在对账单维护列表界面，根据条件查询对账单信息，在列表的后部单击【删除】来删除对账单信息，如图：
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在弹出的确认提示框中单击【确定】来提交删除

6.1.3 导出对账单明细
在对账单维护列表界面，选择对应的“组织”、“对账单号”及其他查询条件，单击“查询”查出对账单明细，再单击【导出】来导出对账单明细信息，如图：
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在弹出的确认框中单击【确定】来导出对账单数据

6.2 发票匹配

6.2.1 新增发票

在左侧目录树中单击【发票匹配】，在列表界面中单击【新增】，来新增发票，如图：
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填写发票头相关信息，组织选择供货的BLT对应公司，后面带红色*号标记的字段为必填字段，“发票批号”的编写方案为：采购员人名拼音全拼+年月日（做发票当天日期）；发票额、含税金额、税额不用填写；“备注”的编写方案为：发票号+对应税额（按单张金额分别列示，单号连续、金额相等的可简写），单击【新增明细】，来把对账单信息增加到发票中，如图：
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在对账单明细中，根据查询条件，查找要匹配发票的对账单明细，可以选择一张或对账对账单明细，然后单击“批量添加”，提示操作成功后，关闭此界面，进入发票界面，如下图：
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与纸板发票核对，发票额（不含税金额）、含税金额、税额是否一致，如果含税金额和税额有问题，可以直接在界面上修改，如果发票额有问题，就需要修改对账单；与纸板核对无误后，点击“保存”按钮，完成发票匹配。
6.2.2 发票维护

在发票匹配界面，根据查询条件查询发票信息，单击列表后部的【维护】来修改发票信息，如图：
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之后，可以修改发票头信息和明细内容，之后单击【保存】即可

6.2.3 删除发票

在发票匹配页面，根据条件查询发票信息，之后单击列表后部的【删除】来删除发票信息，如图：
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在弹出的确认框中单击【确定】来提交删除
6.3 对账单汇总查询

6.1.1 对账单汇总查询

在左侧目录树中单击【对账单汇总查询】，输入“对账单号”及其他查询条件，点击【查询】即可，如下图：
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6.1.2 对账单汇总导出

在左侧目录树中单击【对账单汇总查询】，先根据条件查询对账单汇总信息，之后单击【导出】来导出对账单汇总表，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确认】后，可以将“对账单汇总”表保存到电脑上（注：该报表需要在做完对账单后导出并打印，将此表和纸板发票一起送到博林特对应公司）
7、 财务往来

7.1 未开票明细查询

7.1.1 未开票明细查询

在左侧目录树中单击【未开票明细查询】，根据查询条件查询未开票明细信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【明细】，如图：
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7.1.2 未开票明细导出

在左侧目录树中单击【未开票明细查询】，在列表界面中根据条件查询未开票明细信息，之后单击【导出】来导出未开票明细信息，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确认】来导出相关数据

7.2 应付账款明细查询

7.2.1 应付账款明细查询

在左侧目录树中单击【应付账款明细查询】，根据查询条件查询应付账款明细信息，如图：
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7.2.2 应付账款明细导出

在左侧目录树中单击【应付账款明细查询】，在列表界面中根据条件查询应付账款明细信息，之后单击【导出】来导出应付账款明细信息，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确认】来导出相关数据

7.3 接收单列表查询

7.3.1 接收单列表查询

在左侧目录树中单击【接收单列表查询】，选择查询的对应“组织”并填写其他查询条件，单击【查询】按钮可查到接收单列表明细信息，如图：
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7.3.2 接收单列表导出
在左侧目录树中单击【接收单列表查询】，在列表界面中根据条件查询接收单明细信息，之后单击【导出】来导出接收单明细信息，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确认】来导出相关数据

8、 公告板

8.1 公告查看

8.1.1 公告查看

在左侧目录树中单击【公告查看】，根据查询条件查询公告信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【明细】，如图：
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9、 待办任务

该功能在供应商登录之后会新建一个待办任务的页面，如图：
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也可以通过上部的【待办任务】菜单来进入，如图：
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9.1 采购订单查询

9.1.1 采购订单查询

在左侧目录树中单击【采购订单查询】，根据查询条件查询采购订单信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【明细】，如图：
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注：也可以在此处更改查看状态，单击【查看】即可

9.1.2 采购订单更改查看状态

在左侧目录树中单击【采购订单查询】，根据查询条件查询采购订单信息，如果更改查看状态，可以勾选需要设置的订单行，之后单击【批量查看】即可，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确定】即可，也可以进入单行订单明细之后单击【查看】来更改查看状态，如图：
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9.2 订单预警查询

9.2.1 订单预警查询

在左侧目录树中单击【订单预警查询】，根据查询条件查询订单预警信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【查看明细】，如图：
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9.3 询价单查询

9.3.1 询价单查询

在左侧目录树中单击【询价单查询】，根据查询条件查询询价单信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【查看明细】，如图：
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9.3.2 询价单更改查看状态

在左侧目录树中单击【询价单查询】，根据查询条件查询询价单信息，如果更改查看状态，可以勾选需要设置的询价单，之后单击【批量查看】即可，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确定】即可。

9.4 意向订单查询

9.4.1 意向订单查询

在左侧目录树中单击【意向订单查询】，根据查询条件查询意向订单信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【查看】，如图：
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9.4.2 意向订单更改查看状态

在左侧目录树中单击【意向订单查询】，根据查询条件查询意向订单信息，如果更改查看状态，可以勾选需要设置的意向订单，之后单击【批量查看】即可，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确定】即可。

9.5 反馈单查询

9.5.1 反馈单查询

在左侧目录树中单击【反馈单查询】，根据查询条件查询反馈单信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【明细】，如图：
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9.5.2 反馈单更改查看状态

在左侧目录树中单击【反馈单查询】，根据查询条件查询反馈单信息，如果更改查看状态，可以勾选需要设置的反馈单，之后单击【批量查看】即可，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确定】即可。

9.6 对账单查询

9.6.1 对账单查询

在左侧目录树中单击【对账单查询】，根据查询条件查询对账单信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【明细】，如图：
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9.6.2 对账单更改查看状态

在左侧目录树中单击【对账单查询】，根据查询条件查询对账单信息，如果更改查看状态，可以勾选需要设置的对账单，之后单击【批量查看】即可，如图：
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在弹出的确认窗口中单击【确定】即可。

9.7 公告查询

9.7.1 公告查询

在左侧目录树中单击【公告查询】，根据查询条件查询公告信息，如果需要查看明细信息，可以单击列表后部的【明细】，如图：
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